
PEMERINTAH DAERAH PROVINSI JAWA 
BARAT       DINAS PENDIDIKAN 

      CABANG DINAS PENDIDIKAN WILAYAH XIII 

      SMK NEGERI 1 PANGANDARAN 
Jalan Merdeka No. 222, Desa Pananjung, Kecamatan Pangandaran Telepon 

(0265) 631050, e-mail: smkn1pnd@yahoo.co.id 
PANGANDARAN – 46396 

 

SURAT KEPUTUSAN 

KEPALA SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN NEGERI 1 

PANGANDARAN 
Nomor : 03/KPG.03.01.01/SMKN1 PND 

 

TENTANG 

SUSUNAN ORGANISASI DAN TATA KERJA (SOTK), PEMBAGIAN TUGAS 

DALAM KEGIATAN PEMBELAJARAN DAN BIMBINGAN 

SEMESTER GENAP BLUD SMK NEGERI 1 PANGANDARAN 

TAHUN PELAJARAN 2025/2026 
 

Menimbang : Bahwa dalam rangka memperlancar penyelenggaraan pelayanan 

berdasarkan fungsi dan jenis pelayanan pada tata kelola Badan Layanan 

Umum Daerah Sekolah Menengah Kejuruan Negeri 1 Pangandaran, 

maka perlu dibentuk Susunan Organisasi dan Tata Kerja.  

 

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 

Nasional; 

2. Undang-undang Nomor 25 tahun 2005 tentang Sistem Perencanaan 

Pembangunan Nasional; 

3. Undang-undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil 

Negara; 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen 

Pengawai Negeri Sipil; 

5. Peraturan Presiden Nomor 98 Tahun 2020 tentang Gaji dan 

Tunjangan Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja; 

6. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 19 tahun 2007 

tentang Standar Pengelolaan Pendidikan; 

7. Peraturan Menteri Pendidikan Nomor 63 tahun 2009 tentang Sistem 

Penjaminan Mutu Pendidikan; 

8. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 

Nomor 4 Tahun 2022 tentang Petunjuk Teknis Pemberian Tunjangan 

Profesi, Tunjangan Khusus, dan Tambahan Penghasilan Guru 

Aparatur Sipil Negara di Daerah Provinsi, Kabupaten/Kota; 

9. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi 

Birokrasi No.35 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP 

Administrasi Pemerintahan; Permendagri Nomor 21 tahun 2011 

tentang Perubahan Kedua Atas Permendagri Nomor 13 tahun 2006 

tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah; 

10. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 61 Tahun 2007 tentang 

Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum 

Daerah; 
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11. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 79 Tahun 2018 tentang 

Badan Layanan Umum Daerah; 

12. Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 

73/PMK.05/2007 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri 

Keuangan Republik Indonesia Nomor 10/PMK.02/2002 tentang 

Pedoman Penetapan Remunerasi Bagi Pejabat Pengelola, Dewan 

Pengawas dan Pegawai Badan Layanan Umum; 

13. Permendikdasmen No. 10 Tahun 2025 tentang Standar Kompetensi 

Lulusan (SKL) ; 

14. Peraturan Menteri Pendidikan Dasar dan Menengah Republik 

Indonesia Nomor 13 Tahun 2025 Tentang Kurikulum Pada 

Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, Dan Jenjang 

Pendidikan Menengah ; 

15. Permendikdasmen Nomor 1 Tahun 2026, tentang Standar Proses ; 

16. Surat Edaran Bersama (SEB) Tiga Menteri (Nomor 1 Tahun 2025 

Kemendikdasmen, Nomor 800.2.1/225/SJ Mendagri, dan Nomor 1 

Tahun 2025 Menag) tentang Penguatan Pendidikan Karakter melalui 

Pembiasaan di Satuan Pendidikan ; 

17. Peraturan Gubernur Jawa Barat Nomor 41 Tahun 2016 Tentang 

Pengangkatan dan Pemberhentian Pejabat Pengelola dan Pegawai 

yang Berasal dari Non PNS pada Perangkat Daerah/Unit Kerja 

Perangkat Daerah yang menerapkan Pola Pengelolaan Badan 

Layanan Umum Daerah 

18. Peraturan Gubernur Jawa Barat Nomor 12 Tahun 2020 Tentang 

Perubahan Atas Peraturan Gubernur Jawa Barat Nomor 41 Tahun 

2016 tentang Pengangkatan dan Pemberhentian Pejabat Pengelola 

dan Pegawai yang Berasal dari Non Pegawai Negeri Sipil pada 

Perangkat Daerah/Unit Kerja Perangkat Daerah yang Menerapkan 

Pola Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum Daerah; 

19. Peraturan Gubernur Jawa Barat No. 184 Tahun 2021 Tentang 

Pedoman Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum Daerah di 

Lingkungan Pemerintah Daerah Provinsi Jawa Barat; 

20. Peraturan Gubernur Jawa Barat No. 154 Tahun 2021 Tentang Pola 

Tata Kelola BLUD SMKN 1 Pangandaran; 

21. Peraturan Gubernur Jawa Barat No. 155 Tahun 2021 Tentang 

Rencana Strategis BLUD SMKN 1 Pangandaran; 

22. Peraturan Gubernur Jawa Barat No. 156 Tahun 2021 Tentang 

Standar Pelayanan Minimal BLUD SMKN 1 Pangandaran; 

23. Peraturan Gubernur Jawa Barat No. 82 Tahun 2022 Tentang Tarif 

Layanan BLUD SMKN 1 Pangandaran; 

24. Surat Keputusan Kepala Badan Standar, Kurikulum, Dan Asesmen 

Pendidikan Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan 

Teknologi Nomor 032/H/KR/2024 Tentang Capaian Pembelajaran 

Pada Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, Dan 

Jenjang Pendidikan Menengah Pada Kurikulum Merdeka ; 

25. Keputusan Gubernur Jawa Barat No. 900/Kep.78- 

BUMDINVESADBANG/2022, Tentang Penerapan Badan Layanan 

Umum Daerah pada 35 Satuan Pendidikan Sekolah Menengah 

Kejuruan Negeri pada Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat; 
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26. Keputusan Gubernur Jawa Barat No. 421.3/Kep.452-Disdik/2022 

Tentang Pejabat Pengelola BLUD Satuan Pendidikan Daerah Provinsi 

SMKN 1 Pangandaran pada Dinas Pendidikan Pemerintah Daerah 

Provinsi Jawa Barat ; 

27. Surat Edaran Gubernur Jawa Barat Nomor 45/PK.03.03/KESRA 

tentang 9 Langkah Pembangunan Pendidikan Jawa Barat Menuju 

Terwujudnya Gapura Panca Waluya ; 

 

 

 

MEMUTUSKAN 
Menetapkan :  

 

Pertama : Pegawai sebagaimana dimaksud pada lampiran Surat Keputusan 

ini, melaksanakan tugas, tanggungjawab dan wewenangnya 

terhitung mulai tanggal 01 Januari 2026. 

Kedua : Pegawai sebagaimana dimaksud pada lampiran Surat Keputusan ini, 

diberikan gaji, tunjangan tetap, honorarium atau insentif sesuai 

ketentuan peraturan perundang-undangan. 

Ketiga : Keputusan Kepala Sekolah ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

 
 
 
       Ditetapkan di : Pangandaran 

       Pada tanggal : 07 Januari 2026 
Mengetahui, 
Pengawas Pembina SMK 

 
 
 
 
 

AGUS HERYANTO, S.Pd., M.Pd. 
Pangkat Pembina Utama Muda, IV/c 
NIP. 19660818 199703 1 005 

 
Kepala Sekolah 

 
 
 
 

 
 Dr. OO KOSIDIN, S.Pd.,M.M 
 Pangkat Pembina Utama Muda, IV/c 
 NIP. 19790421 200604 1 013 

 

 

 

Tembusan : 
1. Gubernur Jawa Barat Melalui Kepala Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat ; 
2. Kepala Cabang Pendidikan Wilayah XIII, Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat ; 
3. Yang Bersangkutan ; 
4. Arsip. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Lampiran 01 
Nomor  :    03/KPG.03.01.01/SMKN1 PND  
Tanggal :    07 Januari 2026 

 

PEMBAGIAN TUGAS GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN  
SEBAGAI PENGELOLA KEUANGAN DAN LAYANAN BLUD SMKN 1 PANGANDARAN 

SEMESTER GENAP TAHUN PELAJARAN 2025/2026 

 
NO JABATAN NAMA KET 

1 Kepala Sekolah Dr. Oo Kosidin, S.Pd,.M.M  

2 Satuan Pengawas Internal (SPI) ; 

 

a. Ketua Titik Mugiarti, S.Pd.  

b. Sekretaris Riyanti Dewi Ariyani, S.Pd.  

c. Anggota Yudiftira Adi Nugroho, S.Pd.  

3 Pejabat Teknis Siddiq Darmawan, S.Pd., M.Pd.  

4 Pejabat Keuangan Imat Ruhimat, S.Pd.  

5 Pengelola Keuangan : 

 

a. Bendahara Pengeluaran BLUD M. Arif Budiman Rivai, S.T  

b. Bendahara Penerimaan BLUD Sugiarti, S.Pd.  

c. Bendahara Penerimaan/Pengeluaran BOSP Andrie Lesmana, S.Pi.  

d. Bendahara Penerimaan/Pengeluaran BOPD Sugiarti, S.Pd.  

e. Pembantu Bendahara BOPD dan BOSP Lina Herlina, A.Md.  

f. Operator Keuangan BLUD Sarip Hidayat, S.Kom.  

g. Operator Keuangan BOSP dan BOPD Dewi Nurmila, S.Kom  

6. Manager Unit Produksi : 

 

a. TeFa Agribisnis Pengolahan Hasil Perikanan Akhiryani, S.Pi.  

b. TeFa Teknik Sepeda Motor Fikri Fazrih Ramdhani, S.Pd  

c. TeFa Teknik Kendaraan Ringan Trio Wahyudin, S.Pd.  

d. TeFa Teknik Komputer dan Jaringan Asih Meirani, S.Kom.  

e. TeFa Rekayasa Perangkat Lunak Irvan Irma Septian Pamungkas, S.T.  

f. Tefa Nautika Kapal Penangkap Ikan 

g. Teknika Kapal Penangkap Ikan 

Iis Iswara, S.Pd 

Ropiani, S.Si. 

 

7. Pengelola Layanan Usaha ;  

 

a. Persewaan Asrama Arie Nugraha  

b. Kantin Sekolah 

c. Toko Sejahtera 
Erni Muflihat 
Lina Herlina, A.Md 

 

d. Pemanfaatan Aset Daerah 

o Persewaan Ruang Usaha 
o Persewaan Kios Container 
o Persewaan Lapak Teras Jajanan UMKM 
o Persewaan Aula / Lapangan Indoor 
o Persewaan Lapangan Outdoor 
o Persewaan Bengkel/Laboratorium/TUK 
o Persewaan Barang/Aset Lainnya 

 

 

8. Team Marketing ;   

 

a. Ketua M. Ramdhani Khoerudin, M.Pd.  

b. Anggota Lina Herlina, A.Md  

 Erni Muflihat  

 
 Ditetapkan di : Pangandaran 
 Pada Tanggal : 07 Januari 2026 

Mengetahui, 
Pengawas Pembina,  

 
  
 

AGUS HERYANTO, S.Pd., M.Pd. 
Pangkat : Pembina Utama Muda, IV/c 
NIP. 19660818 199703 1 005 

Kepala SMKN 1 Pangandaran, 
 
 
 
 

Dr. OO KOSIDIN, S.Pd., M.M. 
Pangkat : Pembina Utama Muda, IV/c 
NIP. 196905122005011008 



 
 
Lampiran 02 
Nomor  :    03/KPG.03.01.01/SMKN1 PND  
Tanggal :    07 Januari 2026 

 
 
 

PEMBAGIAN TUGAS GURU  
SEBAGAI WAKIL KEPALA SEKOLAH DAN PELAKSANA TEKNIS (STAF)  

BLUD SMK NEGERI 1 PANGANDARAN 
SEMESTER GENAP  

TAHUN PELAJARAN 2025/2026 
 

NO JABATAN NAMA KET 

1 Bidang Kurikulum  ; 

 

c. Wakil Kepala Sekolah Siddiq Darmawan, S.Pd., M.Pd  

d. Pelaksana Teknis (Staf) 1. Wahyu Widyaningsih, S.Pd.  

 2. Windi Pujiasri, S.Pd  

2 Bidang Kesiswaan ; 

 

a. Wakil Kepala Sekolah Bardan Susanto, S.T.,M.Kom.  

b. Pelaksana Teknis (Staf) 1. Ika Nur Widiautami, S.Pd  

 2. Mais Septiawati, S.Kom  

c. Pembina OSIS   Nurdiana, S.Kom  

3 Bidang Humas dan Hubin ;  

 

a. Wakil Kepala Sekolah   Hilman Aliymandar, S.Pd.  

b. Pelaksana Teknis (Staf) 1. Asep Sugianto, S.T  

 2. Riyan Darmawan, S.Kom  

4 Bidang Sarana dan Prasarana ; 

 

a. Wakil Kepala Sekolah Yayah Rohayati, S.Pd.,M.Pd  

b. Pelaksana Teknis (Staf) 1. Nina Yulia, S.Pd  

 2. Irfan Hilmy S.Pd  

  

 

 
 
 Ditetapkan di : Pangandaran 
 Pada Tanggal : 07 Januari 2026 

Mengetahui, 
Pengawas Pembina, 

 
  
 
 
AGUS HERYANTO, S.Pd., M.Pd. 
Pangkat : Pembina Utama Muda, IV/c 
NIP. 19660818 199703 1 005 

 
Kepala SMKN 1 Pangandaran, 

 
 
 
 

Dr. OO KOSIDIN, S.Pd., M.M. 
Pangkat : Pembina Utama Muda, IV/c 
NIP. 196905122005011008 

 
  



Lampiran 03 
Nomor  :    03/KPG.03.01.01/SMKN1 PND  
Tanggal :    07 Januari 2026 

 
 

PEMBAGIAN TUGAS GURU  
SEBAGAI KEPALA PROGRAM/KONSENTRASI KEAHLIAN,  

KEPALA BENGKEL/LAB DAN TEKNISI BENGKEL/LAB BLUD SMK NEGERI 1 PANGANDARAN   
SEMESTER GENAP  

TAHUN PELAJARAN 2025/2026 

 
NO JABATAN PROGRAM /KONSESNTRASI KEAHLIAN NAMA 

1. Nautika Kapal Penangkap Ikan ; 

 a. Kepala Program/Konsesntrasi Keahlian Adi Akhmad Muharam, S.S.T.Pi. 

 b. Kepala Bengkel / Laboratorium Hadari, S.Tr.Pi 

 c.  Teknisi Bengkel / Laboratorium Rendy Rinaldy 

2. Teknika Kapal Penangkap Ikan ;  

 a. Kepala Program/Konsesntrasi Keahlian Jiwo Yussimaharwedha, S.S.T.Pi 

 b. Kepala Bengkel / Laboratorium M. Arif Budiman Rivai, S.T 

 c.  Teknisi Bengkel / Laboratorium Arie Nugraha 

3. Agriteknologi Pengolahan Hasil Pertanian ; 

 a. Kepala Program/Konsesntrasi Keahlian Andrie Lesmana, S.Pi 

 b. Kepala Bengkel / Laboratorium Iyan Siti Royani, S.Tr.Pi 

 c.  Teknisi Bengkel / Laboratorium Burhansyah 

4. Teknik Jaringan Komputer dan Telekomunikasi ; 

 a. Kepala Program/Konsesntrasi Keahlian Dede Supriadi, S.Kom 

 b. Kepala Bengkel / Laboratorium Alzani Saeful Anwar, S.T 

 c.  Teknisi Bengkel / Laboratorium Asep Parid Permana 

5. Pengembangan Perangkat Lunak dan Gim ; 

 a. Kepala Program/Konsesntrasi Keahlian Ardi Andika, S.Kom 

 b. Kepala Bengkel / Laboratorium Rudi Hidayat, S.Kom 

 c.  Teknisi Bengkel / Laboratorium Desi Lestari 

6. Konsentrasi Keahlian Teknik Sepeda Motor ; 

 a. Kepala Program/Konsesntrasi Keahlian Yudiftira Adi Nugroho, S.Pd 

 b. Kepala Bengkel / Laboratorium Gan Gan Rahmat Anugrah, S.T. 

 c.  Teknisi Bengkel / Laboratorium Nurdin Santoso 

7. Konsentrasi Keahlian Teknik Kendaraan Ringan ; 

 a. Kepala Program/Konsesntrasi Keahlian Sodiran. S.T 

 b. Kepala Bengkel / Laboratorium Suryana, S.T 

 c.  Teknisi Bengkel / Laboratorium Hendi Mulyadi, S.T 

 

 
 

 Ditetapkan di : Pangandaran 
 Pada Tanggal : 07 Januari 2026 

Mengetahui, 
Pengawas Pembina,  

 
  
 
 
AGUS HERYANTO, S.Pd., M.Pd. 
Pangkat : Pembina Utama Muda, IV/c 
NIP. 19660818 199703 1 005 

 
Kepala SMKN 1 Pangandaran, 

 
 
 
 

Dr. OO KOSIDIN, S.Pd., M.M. 
Pangkat : Pembina Utama Muda, IV/c 
NIP. 196905122005011008 

 
 



Lampiran 04 
Nomor  :    03/KPG.03.01.01/SMKN1 PND  
Tanggal :    07 Januari 2026 

 
 

PEMBAGIAN TUGAS GURU SEBAGAI KOORDINATOR DAN JABATAN TERTENTU  
BLUD SMK NEGERI 1 PANGANDARAN  

SEMESTER GENAP  
TAHUN PELAJARAN 2025/2026 

 
NO JABATAN NAMA 

1 Kepala Perpustakaan   Sapta Patma Juniyanti, S.Pd 

2 Koordinator Bimbingan dan Konseling (BK) Hani Nur Annisa, S.Pd 

3 Ketua Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP) Imat Ruhimat, S.Pd 

4 Ketua Bursa Kerja Khusus (BKK) Tatang S. Hendraswara, S.Pd 

5 Koordinator Penjaminan Mutu Sekolah (SKP, PMM, TRK) Nana Setia Permana, S.Pd.,M.Pd 

6 Koordinator PPID Hilman Aliymandar, S.Pd 

7 Koordinator ICT (Website Sekolah) Irvan Irma Septian Pamungkas, S.T. 

8 Koordinator E-Reporting Sapta Patma Juniyanti, S.Pd 

9 Koordinator Projek Kolaborasi & Kawal Disiplin Tatang S. Hendraswara, S.Pd 

10 Koordinator Pena Strategis Ardi Andika, S.Kom 

11 Koordinator Akeselrasi Panca Waluya Bardan Susanto, S.T.,M.Kom 

12 Koordinator DIBA PeSMKa Fuadi Bachrul Ielmy, ST 

13 Koordinator Kreator Media Sosial (IG, FB, TikTok, Youtube) Dian Nurdiansyah, S.Pd 

 

 
 
 

 Ditetapkan di : Pangandaran 
 Pada Tanggal : 07 Januari 2026 

Mengetahui, 
Pengawas Pembina, 

 
  
 
 
AGUS HERYANTO, S.Pd., M.Pd. 
Pangkat : Pembina Utama Muda, IV/c 
NIP. 19660818 199703 1 005 

 
Kepala SMKN 1 Pangandaran, 

 
 
 
 

Dr. OO KOSIDIN, S.Pd., M.M. 
Pangkat : Pembina Utama Muda, IV/c 
NIP. 196905122005011008 

 
 
  



Lampiran 05 
Nomor  :    03/KPG.03.01.01/SMKN1 PND  
Tanggal :    07 Januari 2026 

 
 

PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM KEGIATAN EKSTRAKURIKULER    
BLUD SMK NEGERI 1 PANGANDARAN  

SEMESTER GENAP  
TAHUN PELAJARAN 2025/2026 

 

NO JABATAN NAMA GURU KET 

1 Pramuka Putera 1. Nishfa Farid Rijal, S.Pd.I.,M.Pd  

  2. Nana Setia Permana, S.Pd.,M.Pd  

  3. M. Saepudin Zuhri, S.S.T.Pi  

2 Pramuka Puteri 1. Titik Mugiarti, S.Pd  

  2. Nur Eka Hidayati, S.Pd  

  3. Nurhayati, S.Pd  

3 Pencinta Alam (SAMURAI) Dian Nurdiansyah, S.Pd  

4 Paskibra 1. M. Fahrurrahman, S.Pd.I 

2. Yusriani, S.Pd 

3. Arie Nugraha 

 

5 Beach Safety Club (BASIC) Hadari, S.Tr.Pi  

6 Ikatan Remaja Masjid (GRAFIS) 1. Rini Yusnita, S.Pd.I  

  2. Tati Nurhayati, S.Pd.I  

7 Seni Pertunjukan dan Marching Band 

 

1. M. Ramdhani Khoerudin, M.Pd 

2. Kurniawan, S.Kom 

 

8 Seni Olah Vocal dan Paduan Suara 1. Syifa Yulia Noer Faidah, S.Pd  

2. Hilman Aliymandar, S.Pd 

3. Windi Pujiasri, S.Pd 

 

9 Palang Merah Remaja (PMR) 1. Raeni Nian Saepal, S.Pd.I.,S.Li 

2. Bayu Aji Kistanto, S.Pd. 

 

10 English Club Aji Setia Susanto, S.Pd  

11 Olahraga Sepak Bola dan Futsal Egi Febriana, M.Pd  

12 Olahraga Bola Basket dan Atletik Idris Mulyana, S.Pd  

13 Olahraga Bola Voli Ferdiana Iskandar, S.Si  

14 Olahraga Bela Diri (Karate, Silat, Jiujitsu) Dede Supriadi, S.Kom  

 

 
 

 Ditetapkan di : Pangandaran 
 Pada Tanggal : 07 Januari 2026 

Mengetahui, 
Pengawas Pembina, 

 
  
 
 
AGUS HERYANTO, S.Pd., M.Pd. 
Pangkat : Pembina Utama Muda, IV/c 
NIP. 19660818 199703 1 005 

 
Kepala SMKN 1 Pangandaran, 

 
 
 
 

Dr. OO KOSIDIN, S.Pd., M.M. 
Pangkat : Pembina Utama Muda, IV/c 
NIP. 196905122005011008 

 
  



Lampiran 06 
Nomor  :    03/KPG.03.01.01/SMKN1 PND  
Tanggal :    07 Januari 2026 

 

PEMBAGIAN TUGAS TENAGA KEPENDIDIKAN  
BLUD SMK NEGERI 1 PANGANDARAN  

SEMESTER GENAP  
TAHUN PELAJARAN 2025/2026 

 

NO TENAGA KEPENDIDIKAN JABATAN 

1 Carman Kordinator Keamanan dan Kebersihan Sekolah 

2 Sarip Hidayat, S.Kom 
1. Operator DAPODIK 

2. Operator Keuangan BLUD 

3 Luthfi Banser Mustafidan Pengadministrasian Bidang Kepegawaian 

4 Gusmanto Pengadministrasian Bidang Kearsipan dan Persuratan 

5 Wewen Suhendra, S.IP Pengadministrasian Bidang Kesiswaan & Kurikulum 

6 Ai Rita Nurlia, S.IP Pengadministrasian Bidang Sapras (Barang dan Aset) 

7 Nurianti, S.IP Pengadministrasian Bidang Kehumasan dan Hubin  

8 Fitriansyah 
1. Pelakana Pelayanan Umum (Front Office) 

2. ICT dan Media Sosial Sekolah 

9 Dewi Sri Mulyasari 
1. Pelaksana Pelayanan Umum (Front Office) 

2. ICT dan Media Sosial Sekolah 

10 Lina Herlina, A.Md 
1. Pengelola Toko dan Kantin Sekolah 

2. Pembantu Pengadministrasian Keuangan BOPD dan BOSP 

11 Asmini Ernawati, S.Sos Pengadministrasian Bidang Perpustakaan 

12 Wisnu Rusdianto, S.E Pengadministrasian Bidang Perpustakaan 

13 Rendy Rinaldy Teknis Bengkel/ Lab NKPI 

Arie Nugraha 
1. Teknis Bengkel/ Lab TKPI 

2. Pengelola Asrama dan Pemanfaatan Aset Daerah 

Burhansyah Teknis Bengkel/ Lab APHP 

Asep Parid Permana 1. Teknis Bengkel/ Lab TJKT 

2. Teknisi Lab Informatika 

Desi Lestari 
1. Teknis Bengkel/ Lab PPLG 

2. ICT dan Media Sosial Sekolah 

Nurdin Santoso Teknis Bengkel/ Lab TSM 

Hendi Mulyadi, S.T Teknis Bengkel/ Lab TKR 

14 Dewi Nurmila, S.Kom Operator Keuangan BOPD dan BOSP 

15 Emi Muflihat 
1. Pengelola Toko dan Kantin Sekolah 

2. Marketing BLUD  

16 Arif Saepulloh 
1. Teknisi Audio dan Kelistrikan 

2. Pelaksana Urusan Kebersihan 

17 Maman Hermana Pelaksana Urusan Kebersihan dan Umum 

18 Nursalim Pelaksana Urusan Kebersihan dan Umum 

19 Dani Ruhyana Pelaksana Urusan Kebersihan dan Umum 

 

 Ditetapkan di : Pangandaran 
 Pada Tanggal : 07 Januari 2026 

Mengetahui, 
Pengawas Pembina, 
  
 
 
AGUS HERYANTO, S.Pd., M.Pd. 
Pangkat : Pembina Utama Muda, IV/c 
NIP. 19660818 199703 1 005 

Kepala SMKN 1 Pangandaran, 
 
 
 
 

Dr. OO KOSIDIN, S.Pd., M.M. 
Pangkat : Pembina Utama Muda, IV/c 
NIP. 196905122005011008 



Lampiran 07 
Nomor  :    03/KPG.03.01.01/SMKN1 PND  
Tanggal :    07 Januari 2026 

 
 

PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM MUSYAWARAH GURU MATA PELAJARAN (MGMP)    
BLUD SMK NEGERI 1 PANGANDARAN  

SEMESTER GENAP  
TAHUN PELAJARAN 2025/2026 

 
NO MATA PELAJARAN KETUA MGMP 

1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti Suryo Pranoto, S.Pd.I. 

2 Pendidikan Pancasila Ika Nur Widiautami, S.Pd. 

3 Bahasa Indonesia Yayah Rohayati, S.Pd.,M.Pd. 

4 Pendidikan Jasmani, Olahraga dan Kesehatan Egi Febriana, M.Pd. 

5 Sejarah Iis Iswara, S.Pd. 

6 Seni Budaya  M. Ramdhani Khoerudin, M.Pd. 

7 Matematika Sapta Patma Juniyanti, S.Pd. 

8 Bahasa Inggris Nana Setia Permana, S.Pd.,M.Pd. 

9 Informatika Iwan Firmansyah, S.Pd., M.Pd. 

10 Projek IPAS Ropiani, S.Si. 

11 Bahasa Sunda Syifa Yulia Noer Faidah, S.Pd.  

12 Bahasa Jepang Raeni Nian Saepal, S.Pd.I.,S.Li. 

13 Teknik Sepeda Motor Yudiftira Adi Nugroho, S.Pd. 

14 Teknik Kendaraan Ringan  Sodiran. S.T 

15 Nautika Kapal Penagkap Ikan Hadari, S.Tr.Pi  

16 Teknika Kapal Penangkap Ikan Jiwo Yussimaharwedha, S.S.T.Pi 

17 Pengembangan Perangkat Lunak dan Gim Ardi Andika, S.Kom  

18 Teknik Jaringan Komputer dan 
Telekomunikasi 

Dede Supriadi, S.Kom.  

19 Agriteknologi Pengolahan Hasil Pertanian Andrie Lesmana, S.Pi.  

20 Projek Kreatif dan Kewirausahaan Rita Febrianti, S.Pd.  

 

 
 Ditetapkan di : Pangandaran 
 Pada Tanggal : 07 Januari 2026 

Mengetahui, 
Pengawas Pembina, 

 
  
 
AGUS HERYANTO, S.Pd., M.Pd. 
Pangkat : Pembina Utama Muda, IV/c 
NIP. 19660818 199703 1 005 

 
Kepala SMKN 1 Pangandaran, 

 
 
 

Dr. OO KOSIDIN, S.Pd., M.M. 
Pangkat : Pembina Utama Muda, IV/c 
NIP. 196905122005011008 

 
 
 
 
 
 
 



 
Lampiran 08 
Nomor  :    03/KPG.03.01.01/SMKN1 PND  
Tanggal :    07 Januari 2026 

 
 

PEMBAGIAN TUGAS GURU SEBAGAI WALI KELAS    
BLUD SMK NEGERI 1 PANGANDARAN  

SEMESTER GENAP  
TAHUN PELAJARAN 2025/2026 

  
NO KELAS WALI KELAS 

1 X TSM 1 Iwan Firmansyah, M.Pd. 

2 X TSM 2 Arif Nurhadi, S.IP. 

3 X TKR 1 Nina Yulia, S.Pd. 

4 X TKR 2 Suryo Pranoto, S.Pd.I.  

5 X NKPI 1 Egi Febriana, M.Pd. 

6 X NKPI 2 Bayu aji kistanto, S.Pd.  

7 X TKPI Ropiani, S.Si.  

8 X RPL 1 Idris Mulyana, S.Pd 

9 X RPL 2 Irfan Hilmy S.Pd.  

10 X TKJ 1 Riyanti Dewi Ariani, S.Pd. 

11 X TKJ 2 Syifa Yulia Noer Faidah, S.Pd.  

  12 X TKJ 3 Ferdiana Iskandar, S.Si. 

13 X APHPI 1 Titik Mugiarti, S.Pd.  

14 X APHPI 2 M. Ramdhani Khoerudin, M.Pd  

15 XI TSM 1 Fikri Fazrih Ramdani, S.Pd.  

16 XI TSM 2 Aji Setia Susanto, S.Pd. 

17 XI TKR 1 Iyan Kurniawan, S.Pd. 

18 XI TKR 2 Asep Sugianto, S.T.  

19 XI NKPI 1 M. Fahrurrohman, S.Pd.I.  

20 XI NKPI 2 Raeni Nian Saepal, S.Pd.I.,S.Li.  

21 XI TKPI Yusriani, S.Pd.  

22 XI RPL 1 Iis Iswara, S.Pd.   

23 XI RPL 2 Kurniawan, S.Kom.  

24 XI TKJ 1 Asih Meirani, S.Kom.  

25 XI TKJ 2 Sugiarti, S.Pd  

26 XI TKJ 3 Riyan Darmawan, S.Kom. 

27 XI APHPI 1 Devita Anzola, S.Pd.  

28 XI APHPI 2 Neneng Nur Haryati, S.Pd.  

29 XII TSM 1 Gan gan Rahmat Anugrah, S.T. 

30 XII TSM 2 Nishfa Farid Rijal, S.Pd.I, M.Pd.  

31 XII TKR 1 Ika Nur Widiautami, S.Pd. 

32 XII TKR 2 Trio Wahyudin, S.Pd 

33 XII NKPI 1 Dian Nurdiansyah, S.Pd. 

34 XII NKPI 2 Nurhayati, S.Pd.  

35 XII TKPI M. Saepudin Zuhri, S.S.T.Pi. 



NO KELAS WALI KELAS 

36 XII RPL 1 Ma'is Septiawati, S.T.  

37 XII RPL 2 Windi Pujiasri, S.Pd.  

38 XII TKJ 1 Nur Eka Hidayati, S.Pd.  

39 XII TKJ 2 Nurdiana, S.Kom.  

40 XII TKJ 3 Wahyu Widyaningsih, S.Pd.  

41 XII APHPI 1 Rita Febrianti, S.Pd. 

42 XII APHPI 2 Dea Hari Utari, S.Pi. 

 

 
 
 Ditetapkan di : Pangandaran 
 Pada Tanggal : 07 Januari 2026 

Mengetahui, 
Pengawas Pembina, 

 
  
 
 
AGUS HERYANTO, S.Pd., M.Pd. 
Pangkat : Pembina Utama Muda, IV/c 
NIP. 19660818 199703 1 005 

 
Kepala SMKN 1 Pangandaran, 

 
 
 
 

Dr. OO KOSIDIN, S.Pd., M.M. 
Pangkat : Pembina Utama Muda, IV/c 
NIP. 196905122005011008 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Lampiran 09 
Nomor  :    03/KPG.03.01.01/SMKN1 PND  
Tanggal :    07 Januari 2026 

 
 
 

PEMBAGIAN TUGAS GURU BIMBINGAN DAN KONSELING    
SEMESTER GENAP  

TAHUN PELAJARAN 2025/2026 

  
 

NO NAMA GURU KELAS JUMLAH KET 

1 

 

Hani Nur Annisa, S.Pd. 

NIP. 199403232022212012 

PPPK / Gol. IX 

(Koordinator BK) 

XII NKPI 1 20  
Jumlah siswa 
= 359 orang 

Ekuivalen dengan 359 : 150 = 
2,3 (dengan sisa 46 = 1) 

 
Maka jumlah Jam BK = (2 

x 24) + 1 = 
49 jam BK 

 
 

XII NKPI 2 20 

XII TKPI 17 

XII RPL 1 36 

XII RPL 2 35 

XII APHPI 
1 

27 

XII APHPI 
2 

25 

XI RPL 1 36 

XI RPL 2 36 

XI TKJ 1 36 

XI TKJ 2 36 

XI TKJ 3 35 

 
2 

 

Hilman Aliymandar, S.Pd. 

NIP. 198508152015031001 

Penata Muda Tk.I / III.b 
 

XII TKRO 1 33  
Jumlah siswa 
= 377 orang 

Ekuivalen dengan 377 : 150 = 
2.5 (dengan sisa 85 = 2) 
Maka jumlah Jam BK = (2 

x 24) + 2 = 
50 jam BK 

12 kelas x 2JP = 
24 JP 

XII TKRO 2 31 

XII TBSM 1 31 

XII TBSM 2 33 

XII TKJ 1 36 

XII TKJ 2 34 

XII TKJ 3 33 

XI NKPI 1 28 

XI NKPI 2 29 

XI TKPI 20 

XI APHPI 1 36 

XI APHPI 2 33 

3 

 X NKPI 1 36  
Jumlah siswa 
= 385 orang 

Ekuivalen dengan 385 : 150 = 
2,5 (dengan sisa 50 = 2) 

 
Maka jumlah Jam BK = (2 

x 24) + 2 = 
50 jam BK 

 

 

Pipih Sopiah, A.Md. 

NIP. 196807061993032010 

Penata / II.c 

X NKPI 2 36 

X TKPI 36 

X RPL 1 36 

X RPL 2 36 

X APHPI 1 36 



NO NAMA GURU KELAS JUMLAH KET 

X APHPI 2 36 12 kelas x 2JP = 24 JP 

XI TBSM 1 33 

XI TBSM 2 32 

XI TKRO 1 36 

XI TKRO 2 31 

4 
Egi Febriana, M.Pd.                                                           

NIP. 19890210 202321 1 006 
PPPK / Gol. IX 

X TKJ 1 36 Jumlah siswa 
= 108 orang 

Ekuivalen dengan 108 : 150 = 
0, 72 (dengan sisa 46 = 1) 
Maka jumlah Jam BK = ( 

0,72  x 24) + 1 = 17 
3 kelas x 1 JP = 3 

X TKJ 2 36 

X TKJ 3 36 

5 Tati Nurhayati, S.Pd.I. 

X TSM 1 36 Jumlah siswa 
= 144 orang 

Ekuivalen dengan 144 : 150 = 
0,96 (dengan sisa 46 = 1) 

Maka jumlah Jam BK = 
(0,9  x 24) + 1 = 

4 kelas x  JP =  4 JP 

X TSM 2 36 

X TKR 1 36 

X TKR 2 36 

 
 
 
 
 Ditetapkan di : Pangandaran 
 Pada Tanggal : 07 Januari 2026 

Mengetahui, 
Pengawas Pembina, 

 
  
 
 
AGUS HERYANTO, S.Pd., M.Pd. 
Pangkat : Pembina Utama Muda, IV/c 
NIP. 19660818 199703 1 005 

 
Kepala SMKN 1 Pangandaran, 

 
 
 
 

Dr. OO KOSIDIN, S.Pd., M.M. 
Pangkat : Pembina Utama Muda, IV/c 
NIP. 196905122005011008 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Lampiran 10 
 
Nomor  :    03/KPG.03.01.01/SMKN1 PND  

Tanggal :    07 Januari 2026 

Perihal :    Pembagian Tugas Guru Sebagai Wali Murid BLUD SMKN 1 Pangandaran Semester Genap 

      Tahun Pelajaran 2025/2026. 

 
Catatan :    Terdapat pada lembaran terpisah 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


